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% Ministerio de
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Nombre del Contratista:

Sally Elvira Susset Gonzalez Yat de Diaz

CUI: | 213038102 0101

Servicios (Técnicos o Profesionales):

Técnicos

Numero de Contrato: | 029-44-2026-MCD

Plazo de Contrato:

02 de enero al 30 de junio del 2026

Acuerdo Ministerial: 1-2026 Fecha del informe: 30/06/2026
Dia Mes Ao Dia Mes Afo
Periodo del (En nimeros) (En letras) (En nimeros) (En nimeros) (En letras) (En niimeros)
) Del: Al:
Informe: 02 enero 2026 30 junio 2026

Objeto del Contrato

"El Contratista" se compromete a prestar sus servicios técnicos para la Administracion General del Despacho Ministerial del
Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacion, diligencia, con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la
prestacion de Servicios y cumplimiento de las actividades que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino
Unicamente enunciativas (segin Clausula de contrato: Tercera).

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

c¢) Brindé apoyo en la atencion telefonica.

General e instituciones externas

a) Brindé apoyo en el registro de correspondencia y documentacion que ingresé a la Administracion General.
b) Brindé apoyo en el archivo y reproduccién de los documentos que se requerian.
d) Brindé apoyo en la reproduccién y ordenamiento de documentos que fueron requeridos por la Administracién

e) Brindé apoyo en la redaccion de documentos oficiales, solicitados por la Administracion General.

g) Brindé apoyo en los procesos de organizacion y control documental del archivo de la Administracion General.

Sally Elvira Susset Gonzdlez Yat de Diaz

Licda. Maria Alejandra Gdndara Espino de Marroquin
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; Cultura y Deportes

Direccion de Recursos Humanos

Pagina 1 de 1

Nombre del Contratista:

Sally Elvira Susset Gonzalez Yat de Diaz

CUl:

2130 38102 0101

Servicios (Técnicos o Profesionales):

Técnicos

Numero de Contrato: | 029-44-2026-MCD

Plazo de Contrato:

02 de enero al 30 de junio del 2026

Acuerdo Ministerial: 1-2026 Fecha del informe: 30/06/2026
Dia Mes Aiio Dia Mes Ao
Periodo del (En niimeros) (En letras) (En niimeros) (En nimeros) (En letras) (En niimeros)
. Del: Al:
Informe: 02 enero 2026 30 junio 2026

Objeto del Contrato

"El Contratista" se compromete a prestar sus servicios técnicos para la Administracién General del Despacho Ministerial del
Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién, diligencia, con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la
prestacion de Servicios y cumplimiento de las actividades que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino
unicamente enunciativas (segin Clausula de contrato: Tercera).

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Administracion General.

c) Se logro realizar el apoyo necesario para el fortalecimiento de la gestién documental.

a) Se logré tener un registro adecuado de correspondencia y documentacién que ingresoé a la
b) Se logré atender la recepcién de las llamadas en donde personal interno y externo solicitaban apoyo.

d) Se logré cumplir con la adecuada administracion del archivo interno de la Administraciéon General.

e) Se logré que la documentacion interna y externa que ingresoé a la Administracion General se digitalizé
y se ubicé en la carpeta compartida para la toma de decisiones que corresponda.

Sally Elvira Susset Gonzdlez Yat de Diaz

Licda. Maria Alejandra Gandara Espino de Marroquin

Nombre Completo del Contratista

Nombre de la Autoridad que Evalda los Servicios
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Direccién de Recursos Humanos

Pagina 1 de 1

Nombre del Contratista:

Sally Elvira Susset Gonzalez Yat de Diaz

2130 38102 0101

Servicios (Técnicos o Profesionales):

Técnicos

029-44-2026-MCD

Plazo de Contrato:

2 de enero al 30 de junio del 2026

Numero de Contrato:
Acuerdo Ministerial: 1-2026 Fecha del informe: 30/06/2026
Dia Mes Ao Dia Mes Afo
Periodo del (En niimeros) (En letras) (En nimeros) (En nimeros) (En letras) (En nimeros)
) Del: Al:
Informe: 1 junio 2026 30 junio 2026

Objeto del Contrato

"El Contratista" se compromete a prestar sus servicios técnicos para la Administracion General del Despacho Ministerial del
Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacion, diligencia, con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la
prestacion de Servicios y cumplimiento de las actividades que se describen a continuacidn, sin ser estas limitativas, sino

unicamente enunciativas (segin Clausula de contrato: Tercera).

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

a) Brindé apoyo en escanear documentos, tanto internos como externos para contar con un archivo

digitalizado

b) Brindé apoyo en ingresar papeleria en la carpeta compartida digital.

c) Apoyé en la ubicacién de documentos que se requerian por la Administracién General.

d) Brindé apoyo en atencién al usuario via telefénica.

e) Apoyé en la recepcién de documentos y registro de los mismos.

f) Apoyé en la coordinacién de entrega de documentos oficiales.

e) Apoyé en la redaccion de correspondencia inherente a las actividades asignadas.

Sally Elvira Susset Gonzdlez Yat de Diaz

Licda. Maria Alejandra Géndara Espino de Marroquin

Nombre Completo del Contratista

Nombre de la Autoridad que Evalda los Servicios

(segﬁr&usuia/d/e_?cmato: Décima Primera)
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